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Objet du document

Vous allez utiliser les services en ligne lde salle des marchésu plateforme de
dématérialisation des marchés publicgttp://www.achatpublic.com

Ce document vous montre étape par étape, et de maniere illustrée, comment

V [/ 2yadzZ SN £Sa LWISta RQ2FFNBax

V' Télécharger un dosgigle consultation, un avis, un réglement de consultation,
V' Composer votre pli de réponse,

V' Signer et chiffrer (crypter) vos documents,

V' Déposer votre réponse.

Pour accéder da salle des marchét a ses procédures nous vous conseillons de lire la
rubrique «pré-requis technigues.

S {SNBAOS &adzlJll2 NI Of ASydG asS GASyid t ©@20NFB
Q

[
f Qdzii A f Rasallé de@nyarché&@matérialisésu

(. Support :
08922321 zoénZOHE KYAY O

Email: support@achatpublic.com

Les grandes étapes de la réponse électronique

=

PIN
Le soumissionnaire Il sélectionne le Il introduit sa clé de
seconnecteala documenta signature ettape
plateforme signer son code PIN
@ @ @& =
-
-

Le document est Le document est Le document est
envoye chiffre signe
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1. Prérequis techniques

t 2dzNJ I OOSRSNJ I dzE RAFTFSNByia asSNwAOSa RQl
possédez tous les éléments nécassma son fonctionnement.

Une fois les pré&equis installés, vous pouvez utiliser notre outil de vérification pour
confirmer le bon fonctionnement de votre installation (cf. paragraphe Vérification des pré
requis techniques).

1.1 Poste de travail
1.1.1 Configuraton matérielle minimum

Processeur
Equivalent a Pentium 2Ghz ou plus
RAM
2 Go ou plus
Acces réseau
Connexion Internet par les protocoles http et https
Pas de proxy bloquant (voir votre administrateur réseau le cas échéant)
Débit minimal : 56 kb/s catant
Droits sur le poste
L'utilisateur doit avoir le droit d'écriture sur son répertoire Home

1.1.2 Systémes d'exploitation et navigateurs compatibles

Windows
Windows 7
Windows 98Se ou supérieur
Windows NT4SP6 ou supérieur
Windows 2000 SP4ou supérieur
Windows XP SP1 ou supérieur

Navigateurs compatibles
Internet Explorer 6.0, 7.0 et 8.0
Mozilla 1.7.3
Netscape 7.2
Firefox 3.6 et supérieur
Chrome

Linux

Navigateurs compatibles
Mozilla 1.7.3
Netscape 7.2
Firefox 3.6 et supérieur
Chrome
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Mac

Mac OSX (Non compatible avec Mac OS9 et antérieur)
Navigateurs compatibles

Safari

Mozilla 1.7.3

Netscape 7.2

Firefox 3.6 et supérieur

Chrome
1.2Java

' FAY RS LRdz02AN) dziAf A&SN) £ QS4aLIF OS RS 1St SOKI
pour déposer votre I de réponse)d2 dzd RS @ST St SOKFNHSNI Sid A
RQSESOdziA2y WI @F RS {dzy aAONRaeaisSvao

Si vous ne disposez pas de Java sur votre poste de travail, f@r@leiza t  QF RNBaas
http://ww w.java.com/fr/download/ et cliquez surTéléchargement gratuit JavaSuivez
ensuite les instructions pour installer la derniére version.

1.3Pour déposer une réponse a une consultatiohe certificat de signature

/I 2YYS f2NAR RQdzyS LINE ©&dRdeNB delishiteRIdsidacameptSdet S
votre réponse a une consultation. Pour déposer une signature sur un document
électronique, vous devez posséder un certificat de signature électronique.

1.3.1 Qu'estce gu'un "certificat de signature électronique" ?

Uncerh FAOI 0 RS aA3yl (Gdz2NE St SOUNRYAIdzS aQl LILI NEB
SG LINBY2Y RS I LISNBER2YYSS y2Y RS f QSYy G4 NBLINA &

Il est personnel et délivré généralement sur un support physique sécurisé (clé USB ou carte a
puce essentiellement).

Dans le cadre de la dématérialisation des marchés publics, I'entreprise candidate obtiendra
un certificat de signature pour l'un de ses membres, a savoir une personne habilitée a
engager son entreprise dans la réponse a un marché public.

Il existe plusieursiveaux(dit aussiclassé de certificats définis en fonction de leur degré de
sécurité. Pour que votre signature soit reconnue comme valide par la plateforme
achatpublic.com, vous devez posséder un certificat de classe 2 ou 3 (un certificat de classe 3
est cependant fortement recommandé).

1.3.2 Comment se procurer un certificat de signature électronige

L'y OSNIATFTAOFG &aQ200ASYyd FdzLINB& RQdzyS | dzii 2 NR
f QARSYGAGS Rdz RSYIl YRS dzNJ inde voikSsocitd dusde kel NS F
2NHFYAAYSX0 F@Fyid RS fdzh RSt an@taBeNdpiRSalzkine St S Y S
clef USB contenant une clef privée, qui est propre au porteur et qui ne peut jamais étre vue

R Qdzy : uh kestificat contenant la ef publique correspondant a la clef privée, ainsi que
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RS&a AYTF2NXIGA2YyEa RQARSYUGAGS &adzNJ £ S L2 NI SdzNJ S
b fF1jdzSEES @2dza RSYIFYRSNBI @20NB OSNIATFAOL
aurez fourniesElle mettra a jour votre certificat en cas de modification de vos données
personnelles, ou si vous révoquez votre outil de certification.

[N

+2dza RSGST R2y0O @2dza YSGGNB Sy NBtliGA2y | @S
votre certificat de signatu.

t 2dzNJ sGNB dziAfA&alofS RIFEya €S OFRNB RS& YI ND
administratives en ligne (portail www.neintreprises.fr pour les déclarations sociales,
Téléc@rtegrise, TeléTVA...) le certificat doit étre réféerencé par la Relitige
Référencement Intersectorielle de Sécurité (PRIS).

+2dz4 LI2dz@ST O2yadzZ GSNI € tfAadsS RS&a OSNIATA
suivante:

http://www.telecom.qgouv.fr/rubriguesmenu/entrepriseseconomienumerique/certificats
referencespris-vl/cateqgoriesfamillescertificatsreferencesprisv-1-506.html

ATTENTIONLors de la signature, la plateforme achatpublic.com procede a la vérifici
compléte de votre certificatL f ~ Said R2y O AYLISNI GAFT RQA

OKInyS RS O2y¥ALYOS RS f QI dzi 2 NA (C8lleci RS
G§St SOKFNBSFO6tS &dzNJ £ S aAidS RS £ QF dzii 2 N& {
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2.

[ I LI IS RQIF OOdzSA

Rechercher
une
consultation:
3 modes de
recherche

Recherche
RQI @
annuel

ochaipublicE

Menu haut: accés aux
| la salle des marchés) outils et identification
Bloc Retour
Accueil aec €9 outis () connexion
date et heure

Q Accue Bi la platef Consultation

Lundi 28 septembre 2011 lenvenue sur la p aterorme de test

1511 hewre de Parks. de dématérialisation achatpublic.com

. . . Accédez a une
TR T Vous pouvez consulter les marchés des communes et organismes, )

Rechercher une consultation o . . . consultation de

telécharger les dossiers de consultation, remettre vos candidatures et vos -

« Recherche rapide offres par voie éléctronigue ou encore poser des questions en ligne. s Vérification
Organisme : Tenez-vous informé des évolutions et modifications sur une consultation z des pre
Type de marche : en cours en vous enregistrant dés [étape de téléchargement de dossier. les pré-requis reqUiS
[omestpss =] techniques techni

echnniques
Ligu de passation : q
IRegiun : -
Connectez-vous Créez votre compte

I Département El Identifiant | Inscription gratuite vous permettant d'étre tenu informé

Q Rechercher Motde passe (R des modifications sur une consultation et de déposer

une réponse
« Recherche avancée [TEETY-EEECRNLIA p Connectez-vous maintenant

Sur cette page sont affichés

\%
\%
\%

* Toutes les consultations

Créer un
« Avis annuel { Q }\ F’z S y Compte

L

\

Menu bas
de page

Le pavé d connexion si vous possédez déja un compte,

[ S LI FS RQAY&AONA LI A 2 ftem@gritun@adingsd, a2 dzKF AGST  ONJ
[ QI 008a t dzyS O2yadzZ G idAz2y RS GSaid LI2dzN @2
des pieces de marchés et répondre a une consultation,

[ QF 008 a | dzeqiiStachniqies afin deINdgis assurer que vous disposez de la
configuraion requise pour utiliser La salle des marchés

Un menu de Bcherche qui permetle retrouver une consultation dont un accés direct

au moteur de recherche rapide

Un menu Organismes qui permet de retrouver les avis annuels (Article 133) publiés sur

La salledles marchés

[ S LI @S W! OO0dzSAf Q ljdzA LISNX¥SG RS NBOJSYANI b
Le menu du haut qui vous donne accés aux outils de dématérialisatipermet la

connexion a votre compte

Lemenudubas 3 dzOKS |j dzA A IBINNBSNI f IO4 YOOR alj dz@+ dzE Y S
Le menu du bas a droitdf dzA @2 dza LIS NS ibrmakoRd €EnePrRéS NI | dz
LINP LJI23SS& LI N FOKFGLIWz0E AODPO2YS | dz 22dzNy | £ |
achatpublic.com.
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2.1Le menu de gauche

Le blocaccueilest toujours positionné en haut a gauche sur tout

QO Acoue les pages de la Salle des Marchés, et donne accés a la date d
St fQKSdINB® [ QKSdzZNBE &S  YSi
LIAOG2ANF YYS W!I OO0dzSAt Q @2dza L

[ S YSyYydz WWwWSOKSNOKSNI dzy S O2 vy a

Ce menuwffre la possibilité de lancer une recherche rapide dep

® Recherehe rapide fr L3S RQFOOdzSAEt Sy OK2AaAa:
Organisme - - un organisme,
Type de marché : - untype de marché (Fournitures, Services, Travaux)
[Tous les types (=] - un lieu de passation (département ou région)

Lieu de passation :

A

[Regien =] Lf Sad S3aFtSYSyid LRaaroftS RQ
[Camariamant = un plus grand nombre de critéres.
Wrereere 118 Y8y dz LISNXYSHE RQFOOSRSNI & laf
® Recherthe avancie salle des marchés.
© Touisslss cenelistions [ S YSydz Whpemét gl 20OSRSE NI & dhercd]

[ Organismes | des avis annuels passés par une collectivité (liste des consulta
LJ a3SSa Fdz O2dz2NA RS f QlyysSS
Az annuel Code des Marchés publics)

f QKSdzZNBE NBSttSo ¢2

ATTENIDN: [ QKSdzNE AYRAljdzSS Sai
0l aSa &adzNJ OSGGS KSdzNB

fF LIEIFGST2NYS asSNRyi

(s}
c:

1% 1% 7 7, ~ A s A 7 A

22[ QF 00&84& t I O2 ywiesHdéslpéreqigtecRiued Sad Sid | dz

5SLJdzA & £ lueil MdluSpBuve? B0céO0Ed OSa LI @S& ljdzh @2dza | ARS
de la plateforme de dématérialisation.

Accedez a uneonsultation de testpermet a tout moment de
vous entrainer a télécharger des piéces de marchés, répot
a une consultation, utiliser le SAS des échanges sécurisés,

Testez les préequis techniques permet de tester la
configuration de votre poste. els éléments nécessaires au b
fonctionnement de la salle des marchés seront vérifiés u
un.

techniques
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2.3Le menu en haut a droite

{A ©@2dza yQsiéSa LI & O2yyS Qosigde aSalleydey rdarchds NI S
Ay ai | diedmyhexioOdDéc@ie shit la page sur laquelle vous vous trouvez.

Outils permet un acces rapide aux outils mis a vo
RAGLIRZAAOGAZ2Y R2yG S YI ydzSt
du support, la vérification de plis, la gesm de parapheur, la

Support vérification de signature, la vérification de preuves ainsi qu
Vérification de plis vérification des pre&equis.

Gestion de parapheurs
Connexionpermet de se connecter a tout moment. Soit ¢

. vous identifiant si vous possédez un compte, soit en Vi
Verification de preuves . . , .
inscrivant pour créermgtuitement un compte.

Verification de signatures

Verification des pré-requis

G§Sz OS YSyMss régporSds 2tMerS RS |

| 2YYSEA2YQ RSOASY(l W5S02y
Bienvenue Mme MAPA,

dans votre salle des marchés

N <
S

(0p))
€ O

@ Outils ‘J Mes réponses 0 Mon compte @ Déconnexion

Mes réponses permet de reprendre un dssier de réponse en cours
Mon compte: permet de gérer les informations liées a son compte L@EfFNJ A NI} LIKS WDS

du compte)
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2.41Le menu en bas de page

& achatpublic.com | Mentions Legales | Support m M M
T

Le menu débas de page est disponible sur toutes les pagekalsalle des marché€elurci
se compose en deux parties.

A gauche affichage du copyright achatpublic.com, acees
mentions |légales et affichage desordonnées (téléphonique
et adresse électronique) du support technique.

& achatpublic.com | Mentions Legales

A droite : Trois pictogrammesolorés représentant

ﬁ Pictogramme violet: acces aux formations entreprise
M & proposées par achatpublic.com,

Pictogramme vert acces a la Une du journa

Achatpublicinfo

Pictogramme rouge accés au site institutionne
achatpublic.com.
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3. Gestion du compte

Afin de ne pas avoir a renseigner vos coordonnées a chaque connexion, vous pouvez créer

votre compte personnel sur la plateforme de dématérialisatiGe. compte personnel est
FLILISE S W/ 20r@Ji S O2y F2 NI

Lors de vos prochaines connexions, vous pourrez utiliser votre compte confort pour vous

identifier plus rapidement.

Les données collectées sont utilisées pour renseigner le registre des retraits et dépots de la
O2yadzZ G GA2y RS f{ @é de keteuoB deNindiside @i dniodificadioddds

dossier de consultation, réponse a une question, notificataio.)

Si vous choisissez de créer un compgs données vous concernant seront sauvegardées et
vous recevrez par email un identifiant et oot de passe.

3.1Créer un compte

S Créez votre compte5 SLJdzA & f I LI @d RQ
Inscriptio atuite vous pe ttant détre tenu info 2 7 = - A T 4
TR | (Zréez votre compt@  Of A |j dnSdrivezduNI L
une réponse. § OOS RSNJ Idz F2NXdzt | A NB D h dz

dans le menu en haut.

wSyasaaysSi S5 T2 NMdQwA NSASOKONVARdzSY ANBNEE a2

Vous ne possédez pas encore de compte : remplissez le formulaire ci-dessous pour vous inscrire

Attention les informations gue vous allez saisir sontimportantes. Elles vous permettront tout au long de la procédure de
recevair les informations relatives a la procédure - modifications de dates, rectificatifs du cahier des charges, etc...

Vous Votre entreprise [ organisme
Civilité  Monsieur - Mom de 'entreprise / organisme *
Mom * SIREM *
Prénom Adresse ®
Fonction Adresse
E-Mail * CP*
Tel. Fax. * Yille *

Pays * France -

*: champs obligatoires

O —

Apres avoiwvalidé ce formulaire, un récapitulatif des informations saisies vous est présenté.

Vous pouvez les modifier ou lealider.
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| la salle des march

Confirmation

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :

Vous: Mme MAPA Sophie
Responsable des marché

sophie.mapa@ville.fr

Cette adresse nous permet de vous tenir informé(e)

consultation.

Achatpublic.com
12 rue d'lUzes
Votre entreprise / organisme :
g J 75002 - Paris
Tel.: 0148075320 - Fax: 01
France

Manuel Entreprisesl4

+SNRAFASI
des informations

f

=

s

des évolutions de la

43075321

Un compte va vous étre créé, Vous allez recevoir un identifiant et un mot de passe qui vous permettront de remplir plus

rapidement les formulaires avec vos informations pour les re

traits, dépot de plis, etc...

Jaccepte que ces données soient utilisées pour me créer un compte sur la plateforme de dématérialisation d'achatpublic.com.

Ce compte vous évite

de compléter les formulaires lors de chaque réponse a une consultation sur achatpublic.com. Ce compte

vous permet ﬂgalﬂm-ﬂnt d accejer EX Jautr-ﬂs senvices pr:up 0sés par achatpublic.com dont I'alerte entreprise sur la publication des

- "

avis. Ces données sont jras

Confirmez ldecture de

fl / KFNIS
du service

[ Je certifie avoir pris connaissance de la Charte d'Utilisatio

I

chatpublic.com et par ses sous-traitants au sens de I'article 35 d
atique et liberté » du 6 janvier 1978, vous bénéficiez d'un droit

oncernant. Sivous souhaitez exercer un de ses droits, veuillez
L rue d'Uzés 75002 Paris) e

odoignsotune copie dune nisce

Confirmez la création
de votre compte

n du service

+2dza RSOST | @2ANI LINR&a O2yylArAaalyO0S RS tI OKI N
la case correspondante pour valider la création de votre compte.
Une fois ce récapitulatif validé, le compte est créé et un mail de confirmation contemant
identifiant et un mot de passe vous est envoyeé.
Lors devotre premiére connexion, vous devrez modifier votre mot de passe.
32{ QOARSYGATFTASN
Pour avoir acces aux fonctions suivantes, vous devez étre identifié
V 9O0KEFY3ISNI I SO I LIS Nie RoyisyiltationJdzo £ A lj dzS | dz & dz2
V' Répondre a une consultation,
V 9GNB LINB@SyYydz RSad Y2RAFAOIGA2ya RQdzy R2&aaAh
V 9GNB y2GAFAS RS fQF OOSLIikdAz2y RS al OF yRA
V wSOS@2ANI £ Sa | f SNISaA& urdezdduljata® @yaZoll€@@vitétaS Ol A ¢

choisi de vous offrir cette possibilité)

[ QARSYGATAOIGARZY yQSai

réglement de la consultation (RC) ou les pie
Entreprises5/ 9 2dz 52 aa

A SNJ REACLILIS f

LJ- & dezpodlickél téldchakgeBe LJ2 dzN.
ces de marchés (Dossier de Consd#ation
b I Y RARLF G dz2NB
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I la salle des march s_1 Manuel Entreprisesl5

¢C2dzi ST2AaY aA @2dza yQsiSa LI a ARSdossieridaS f 2 N
consultation des entreprisesCE, vous ne pourrezpas étre tenu informé en cas de
modification du dossier

+2dza L3R dz0S1 @2dza A RSY (ilaFaleSdes n&hesuduel cas)ivallS R QI (
resterez identifié pendant toute la durée de votre session Internet.

Connectez-vous Connectezvous: Pour vous identifier, saisissez vot
L L identifiant et votre mot de passe dans le pa
Mot de passe | = 5 & p i &nih
Mot de passe RQI dzU KSY UG A¥FAOI 0A 2G6nnecteavous

maintenantQ @

'y SON}Y RS O2yFANXIGAZ2Y aQF TFAOKSO®
| £ Alj dZ@dider@ dANI2 &NJ O 2 y F A NWobdNeved B fiosisthilité dR Brgtaderih Seb
modifications avant de valider.

. Une fois identifié Bienvenue Mme MAPA,
. ' dans votre salle des marchés
achatpublic ey votre nom apparait @

en téte de votre page
9 Outils Iq-’ Mes réponses O Mon compte @ Déconnexion

@ Accuen Confirmation
Lundi 20 juin 2011

11:54 heurs de Faris.
Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :

Vous: Mme MAPA Sophie
Rechercher une consultation ) . L o )
Vous souhaitez étre alerté{e) a I'adresse mail ci-dessous lorsqu'une consultation est
® Recherche rapide publiée.

pascaline.gojin@achatpublic.com
Cette adresse nous permet de vous tenir informé(e) des évolutions de la consultation.

® Recherche svancée

® Toutes les consultstions

MARTIN SA
) Vot treprise / i :
® Ayis annuel otre entreprise | organisme 50860 - Moyon
Tel.: 0101 - Fax: 02020304
France

Changer de mot de passe

3.3Mot de passe oublié

! OKI [jdzS F2Aa 1jdzS @2dza SMBI dzf Qe DOV awWNag i RRS ¢
apparait sur le formulaire.
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 la salle des marchés | Manuel Entreprisesl 6

CliguezsuWa 2 RS L)} aasS 2dzof ASQ

Connectez-vous

identifiant |
Mot de passe [

- -C =R b Connectez-vous maintenant

Renseignez votre email et cliquez $alidermaR S Yl Yy RS Q

Mot de passe oublié ?

Sivous avez perdu votre mot de passe, remplissez le champs Email et "Validez™.
(Un mail contenant vos informations de connexion vous sera envoyé)

E-Mail

Valider ma demande

Un mail vous est alors renvoyé avec votre identifiant et votre nouveau mot de passe. Vous
devrez modifier ce mot de pask&'s devotre premiere connexion.
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 la salle des march s_| Manuel Entreprisesl7

3.4 Gérer son compte

Une fois idenifié, f S Y Mofi domtelsitué enhaut de la page a droite apparait ebus
LISNY S RQIFI@2AN) I O08a t @2GNB O02YLIiSo

/ £ Alj dZ3dn canpg® wJ2 dzNJ | OOSRSNJ F dzE AYF2NXIF GA2ya f A

Biernvenue Mme MAPA
achatpublic el dans votre salle des marchés

0 Outils U Mes réponses] O Mon compte @ Déconnexion

Y hecen Confirmation
Lundi 20 juin 2011

11:54 heure de Paris

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :

Vous : Mme MAPA Sophie
Rechercher une consultation N L
Vous souhaitez étre alerté(e) a I'adresse mail ci-dessous lorsqu'une consultation est
® Recherche rapide publiée.

pascaline.gojin@achatpublic.com
Cette adresse nous permet de vous tenir informé(e) des évolutions de la consultation.

*® Recherche avancée

® Toutes les consultations

MARTIM SA

Votre entreprise | organisme :

® Avis annuel 50860 - Moyon
Tel.: 0101 - Fax: 02020304
France

Changer de mot de passe

A patrtir de cet écrapvous pouvez
V  Changer de mot de gae
V' Modifier les informations saisies
V' Supprimer le compte.
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I la salle des march s_1 Manuel Entreprisesl 8

4. Les servicesrireprises

4.1 Rechercher un avis annuel de marchés passés

[ Sa SyiAdSa Llzof AljdzSa az2dzyaasSa t fQlF NIAOES
dzy QA& | yydzSESYNBSIINRBRGI VilSdANBSyyvad NOKSa LI aa
précédente.

+2dza L2 dz@ST t WisNahinudilari? $a chlofr yid aSde via le menu

Wh NBH | v acééleBau Mateur de recherche des avis annuels passés par une collectivité.

AN, ™=

Cliquez sukAvisannuekS G al AaAaasSi ¢S y2Y RS fQ2NHIyAaY.

annuel, puis cliquez sur le boutorRecherches.

Q Accuei Avis annuel

Lundi 20 juin 2011

12:11 heure d2 Paris. Organisme

[— ]

Rechercher une consuftation

#® Recherche rapide
® Recherche svancés

® Toutes les consultations

®  Avis annuel

[ QI A& Fyydz$St aQl FFAOKS

(A Aris annuel \

Lundi 20 juin 2011

12:13 heure de Paris.
Ma collectivité
107 avenue Parmentier
75011 - Paris

Rechercher une consultation Publié le : 21/09/2010 - 17:36

® Recherche rapide

® Recherche avancée 4000 &19999,99 EUR HT
® Toutes les consultations Objet: jeux collectifs
Code CPV: 36524000

W Passé avec : achatpublic.com - 75010 - France

Le: 12/04/2010

® Avis annuel Montant minimum : 12 000,00
Montant maximum : 13 000,00
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I la salle des mc:lrch's_| Manuel Entreprisesl 9

Lf S&d LI NF2A& LIRaaArotsS ljdzS fQl gAa tayydzSt
Of AljdzST &dzNJ We¢ St SOKF NBSND LR dzNJ 2dz@NANI £ S FAO
QIAG?.uen Avis annuel 2011
s Organisme : Démo APCFC

Date publication

Rechercher une consultation

® Recherche rapide

13 avril 2011 - 15h05 (heure de Paris) Télécharger

*® Recherche avancée

® Toutes les consultstions

Organismes

®  Avis annuel

4.2 Télécharger le manuel

{dzNJ f I LI 3IS RQl Odndaduk & HroitRR lchfdez $uutiS y didzA & & dz\

Pocumentatiortpour accéder au téléchargement du mandédié aux entreprises.
I fdfBA RHz St SOKI NBSYSY iz dzyS FSYysiNB oSLRFT aqQ
le manuel sur votre poste de travail.

Connexion

Documentation

Support

Outils logiciels

Consei juridique
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| la salle des march s—I Manuel Entreprises?20

4.3Mes RéponsesReprendre une réponse en cours

Pour accéder a vos réponses en cours, cligue2Mes réponsef dans le menu ehaut a
RNRAGSD® /S YSydz dishartble suNIpuid? yed fafe déS {ue vous étes
connecté.x 2 dza | OOSRST t fQS&LJ OS NBLISNIZ2NRFYG €8
gue vous étes en train de constituer.

La liste de toutes vos réponses@®r? dzZNE & QF FFA OKS

() Accuei Mes réponses

Lundi 20

Vous avez 2 consultations en cours

- Intitulé O i Type d e |Nomdelar.. Etat R&f&
Rechercher une consultation — = | rvee —E- | Hom deta e I | référence
éparation des fo...|Démo APCFC ppel d'Offres Ou... feponse SL_2011_hleln...

asca A aQ a O 0

® Recherche rapide
® Recherche avancés

® Toutes les consultations

* Ayis snnuel

Organisme : Pascaline City

Référence : PGO-20110518

Intitulé : Circuit de validation avec mise en ligne facultative de DCE

Type de Procédure : Appel d'Offres Ouvert

Lot augquel vous avez choisi de répondre : 1

La date limite de réception des plis est : 22/06/2011 12:320

Il vous reste moins de 2 jours 7 minutes pour deposer votre pli.

[ continuer_|[_[Esfacer ][ quitter ][ ase |

Sélectionnez la réponse que vous souhaitez reprengreis cliguez sur le bouton
EZontinueQ
+20NB NBLRYyaS aQlFFAOKS ldz aGFRS 2G @2dza f Ql
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 la salle des march s_I Manuel Entreprises21

5. Rechercher une consultation

[ S Y Katlerchér une consultatidd  8igpdniblesur toutes les pages de La salle des
marchés, dans la colonne de gauche.

() Accuei [ S Y Reothercher une consultatic®@ O 2 Y LJ2 N
e sousmenus:
FrmEsE = V' Recherche rapide
V' Recherche avancée
V' Toutes les consultations

Rechercher une consultation

® Recherche rapide

® Recherche avancés

® Toutes les consultations

Avis annuel

[ § Y 8atlrche rapid@ s RIya 1 O2f
Kﬁechmhmpme flF LI 3IS RQIFI OOdzSA f zainsbdedanck $a

NEOKSNODKS RQdzyS 02y adz Ll
e salle des rarchés.

J

Type de marche :

| Tous les types

[=]
Ligu de passation :

I Regicn El
I Departerment El

u Recherch Er/

® Recherche avanceée

® Toutes les consultations
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51[ S YSydz WwSOKSNOKS NI LARSQ

Trois champs permettent de lancer une recherche rapide
V' Organisme: nom de la personne publiqgue passant le marché
V' Type de marché a chosir parmi fournitures, services et travaux
V Lieu de passationf A Sdz 2G Sad GNIAGSS tF LINPOSRdAzNB X
Possibilité de choisir un département ou une réegitdnest possible de lancer une
NEOKSNIODKS NI LA RS BuShmuant surlle sau SySdz R DOKISNID
NI} LARSQ LJ2dzNJ F OOSRSNJ £ fF LI 3IS LINBaSydalyi

''yS F2A4 jdzS @2dza | ST OK2AaA JORaNEhe@dr @23 O

Recherche rapide

- Organisme :
Rechercher une consultation
Type de marché : Tous les typesE|
® Recherche rapide
® Recherche avancee Lieu de passation : Région - Département -
® Toutes les consultstions
- u Rechercher

® Avis annuel
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I la salle des mcrché;] Manuel Entreprises23

52[ S YSydz YWSYOKSNDKS | @

Cliguez sufRecherche avancé&ans le menu de gauch®echercher une consultatid®

pour accéder au moteur de recherclaancéedes consultations.

Le sousy S y BRechi¢rche avancé2 Sa i RA&aLRYyAO0fS RlIya S YSyd
des pages dea salle des marchés.

Accueil -
U_ it Recherche avancée
@ "
Filtre de la recherche > Toutes Ieg consultano.ns .
— X " Consultations avec avis de publicité uniquement
Rechercher une consultation
Organisme
® Recherche rapid
) ) Région Département
® Recherche avancée Lieu de passation g p
® Toutes les consultations Toutes ~ Tous -
i __ ) Type de procédure Tous |Z|
Type de marché Tous IZ|
® Avis annuel < —
Mot clé - Intitulé
Référence de la consultation
Code CPV Aide 3 la saisie: &
Date limite de remise des plis 20 /|06 201 =) Aprés cette date IZ|
'J Rechercher

Renseignez les champs correspondant & votre recherche puis cliqueRsanerche.

5.2.1 Les critéres de recherche

V' Filtre de la recherche W¢ 2 dziSa tSa&a O2yadzZ GFrGA2yaqQ 2dz
LJdzo f AOAUS dzy Al S YS G OO A RN RSTFHAG & dzNJ W

V' Organisme nom de la persome publique qui passe le marché,

V' Lieu de passation lieu ol est traitée la procédure, pdu RA FFSNBNJ Rdz f A Sd:
Possibilité de choisir un département ou une région,

V'  Type de procédure a choisir parmi les différents types de procédure

V'  Type de marché a choisir parmi fornitures, services et travaux,

V' Mot clé-Intitulé :NS OKSNOKS adzNJ dzy infitde deda cedsiefaizNBE Y 2
Cet intitulé est donné pda personne publique,

V' Référencede la consultation: référence donnée a la consation par la personne
publique,

V' Code CPVce code CPV correspond au code CPV principal de la consultatien
aide a la saisie est disponible,

V Date limite de remise des @i: vous pouvez rechercher des consultations dont la
RIFGS fAYAGS RS NBYAAS RSa LXAa &S (NRdz3S
choisie2 dz Yy Qd gvidri@ aNdnt ou apres.
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I la salle des m<:1r<:hés;_| Manuel Entreprises?24

5.2.2 Astuces

V' Plus vous utilisez de critéres de recherche, plus vous limitez le nectetrésultats

V Si pour le code CPV, vous ne vous souvenez que des trois premiers gaffres
exemple la recherche vous renverra toutes les consultations contenant des codes
CPV commencant par la méme séquence de trois chiffres

V +2dza L2 dz@STdzyy6Q &y NEB N [RRAzy OKIF YLI® t | NI SES)

consultation du Conseil Général de la Haute Savoie vous pouvez indiquer simplement
lemot «Savoien Rl ya Oanionk€zy L) W
V' Si vous enseignezun mot ou une expression ayant une syntaxe incotege cela
engendrera un échec de votre recherche. Par exemple si dans le champ organisme
vous indiquez <&onseil Général de Haufavoie» au lieu de «€onseil Général de
Haute Savoig = @2 0 NBE NBOKSNOKS y QI 62dzi AN LI
V' Essayez de vous limiter aux crégrdont vous étes sdr.

53[ S YSydz We¢2dziSa fSa O2yadzZ GFraAz2yaq
Cliquez surW¢ 2 dzi Sa S & dan® W ardgiulde {gduehyRachercher une

consultationQ LJ2cdzied lla liste complételes consultationsle La salle des marchés
Le sousnenuW¢ 2 dzii 2 v & && lest digpéniplad Gans le menu de gauche sur

f QSyaSyofS RS&a LJI3IS&a RS [ alrftftS RS& YI NOK!

En cliquant sutP ¢ 2 dzi Sa f S &, vad® gbtenel dilediemény & ebleau de
présentation des résultats détaillé dans la section suivante.
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5.4 Affichage des résultats de recherche

Aprés avoilOft A lj dzS & dzNJ WwSOKSNOKSND RSLJzia tF WwWwS
I @ yO0SSQ 2dz SyO2NB Sy OfAljdzr yd adzNJ We¢2dziSa
consultations correspondant a vos critéms recherche.

U S Résultat de la recherche

a2RATFTAST f Q2 NI
des consultations

Résultat de la recherche : 9 consultation(s).

Pourvisualiser le détail dune consultation et accéder aux fonctigaeBlités disponibles, cliquez sur 1a ligne correspondante

Rechercher une consultation

® Recherche rapide

® Recherche svencée

Reférence : DEP / MFD

® Toutes les consultations SYTRAL Essai consultation MFD Travaux 20/06/2011 - 12:00 Type procédure :

MPA Ouvert
W Référence : MPA11000

GROUPE MONTEUR  Réfection d'une école Travaux 20/06/2011 - 14:30 Type procédure :
® Avis annuel MPA Ouvert
Reference :

Conseil Général de la o ) _ DAE-COLL-TEST
MAPA test circuit de validation ravaux 21/08/2011 - 17:00

Charente Type procédure :

MPA Ouvert

Référence :
. PGO-20110614-3
Demo APCFC Appel doffres restreint en ecole Travaux 22/06/2011 - 12:00 .
Type procedure :
" ) .

Référence : 2011-013

MEOSS Travaux de construction Travaux ) ik
. Cliquez sur une
T TR I:‘;.\PA .quert avec 3 lots et date R Woir Ifa date limite en consu Ita‘“on pour en fa"’e
limite: différente par lot fonction des lots. [ A, e .
apparaitre les détails.

t f dzZAASdzNE LJ2aaAoAfAlSa LI2dz2NJ YZRAFASNI f Q2 NRI
V' Tri par Organisme
V  Filtre par Type de marché
V' Tri par Date limite

Cliquez ensuite sur une consultation pour faire apparaitre la fiche de la consultafion. (
section 6.1 edessous)
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6. Telecharger des documents liés a la consultation

Lorsque vous accédez a une consultation soit via le moteur de rechecEh&egction
«Rechercher une consultatio) ou@A I OrteR&tHBald Gnsiltation (information
LJdzo t ASS RIya f QlF @Aa RQwouddsdéded diigmtenear a ta pdgé
WCAOKS RS fF OzyadzZ dFraAz2yQo

Un nouveau menu apparait alors dans la colonne de gaMchd S C¥hSujfadiorid
O Accueil

Rechercher une consultation

® Recherche rapide

® Recherche avancés
® Toutes les consultations [ S aSydz W/ éstcampobsé deind sbugnienus:
[\ - Fiche de la consultation
® Fiche de 2 consultaion - Pieces de marche
: Zj .iu. - Répondre a la consultation
\;2:z;f“ ) - 90KFy3IS | 8S0 t Q2NHIYyAAY
e —————— - Questions / Réponses

® pyis annuel

cchc’rpublic MH  NXzS wR5002 PdrigoTél. : 01 48 07 53 2@Fax : 01 48 07 53 2bMéI. : contact@achatpublic.comwww.achatpublic.cor

/'S R20dzySyid Said O2yFARSYGASEt Si 1 LINBLNASGS RQIt/C/ o Lt



 la salle des marchés | Manuel Entreprises27

6.1La fiche de la consultation

La fiche de la consultatioest composée de deux sections
VIQFr@Aa RS Llzt AOAGS
V Le détail de la consultation

) Accue Fiche de la Consultation

Lundi 20 juin 2011

18:17 heure de Paris.

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Mobilier de bureau
Référence de la consultation : cv2011

Rechercher une consultation

® Recnerche rapide Avis de publicité

® Recherche avancés

® Toutes les consultations

Fiche de la consultation 30638 10 mai 2011 Original (]

Référence | Date d"envoi en publication | Type d'avis | Lire I'avis

Figces de marche

Echange avec lorganisme Détail de la Consultation

.
.
® Répondre & la consultation
.
® Questions / Réponses

e —— Type de procédure: Appel dOffres Ouvert
Réponses électroniques acceptées : oui
o Avie anmuel Type de marché : Fournitures )

Description : Achat mobilier de bureau pour les écoles primaires
Lieu d'exécution : Colte-d'Or
Date d'ouverture de la salle : 10 mai 2011 - 16h01 (heure de Paris)
Date limite de dépdt des plis : 30 juin 2011 - 17h00 (heure de Paris)
Il reste 9 jour(s) et 22 heure(s) pour répondre & cette consultation.
Allotissement : Marché unigue

611 [ QF A& RS Lzt AOAGS

[ £ AljdzST &dzNJ £ S LIAOG23INI YYS W[ANB fQF@AaQ Lk d
Différents ais peuvent étre disponiblesoriginal, rectificatif, attribution, annulation.
+2dz2a NBGONRAzEST f QAYTF2NXIGA2Y RIYya Cliquez surle [
pictogrammg pour

tANB f ¢

Avis de publicité

Référence | Date d"envoi en publication | Type d'avis | Lirel'avis

30638 10 mai 2011 Original 2

Ldzo f AOAGS &l FFAOKS RIya dzy$S y2dzs

[\
>
ax
T«
0p)

[ QF
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6.1.2 Le détail de la consultation

Le détail de la consultation reprefidQ Sy & SY 6 f

fSa t20a aQaft
{A £ RIFIGS RS
tableau présentant les lots.

Deéetail de la Consultation

Type de procédure:

Réponses électronigues acceptées :
Type de marché :

Description :

Lieu d'exécution :
Date d'ouverture de la salle :
Date limite de dépdt des plis :

S
aQlF3AG RQdzy
NEYA&aS RSa

Appel dOffres Ouvert
Oui
Fournitures

Manuel Entreprises28

Achat de fleurs coupées pour I'ensemble des salles de formation et
salles de réunion. Les fleurs devront &tre mises en valeur dans des

vases transparents.

Paris

21 juin 2011 - 09h25 (heure de Paris)
En fonction des lots, f ci-dessous

Date limite de dépot des plis

Lot(s):
N°delot | Intitulé
1 Fleurs coupées
2 Vases transparents

6.2 Les pieces de marche

23 septembre 2011 - 12h30 (heure de Paris)

10 septembre 2011 - 12h30 (heure de Paris)

La pageonsacrée aux pieces de marché est composée de deux sections
V' Le reglement de consultation (RC)
VIS R2adaASNI RS O2yadzZ GdFGA2y RSa Sy idNBLNR

(DAC) selon la procédure

@ Acouen

Lundi 26 septembre 2011
15:41 heure de Paris.

Piéces de marché

Organisme : Démo APCFC

Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert

Intitulé de la consultation : Journée au vert
Référence de la consultation : PGO-20110429

Type de marché : Fournitures

+ Recherche rapide
+ Recherche avancée

+ Toutes les consultations

Réglement de la consultation :

Télécharger le réglement de la consultation

Télécharger

» Fiche de la consultation

» Pigéces de marche

* Répondre 4 la consuttation Dossier de consultation des entreprises - DCE :
+ Echange avec lorganisme

» Questions / Réponses Liste des documents disponibles :

Organismes

* Avis annuel

Documents | Taille | Date du dépot

dce-vl.zip TKo 29/04/11

Téléchargement

Téléchargement complet Téléchargement partiel
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6.3 Télécharger le reglement de la consulian

/ £ AljdzST &adz2NJ Ww¢ St SOKI NH fdldnent i tzNonil®@NIRGYhs2 dz Sy N

le répertoire de destination de votre choix ou directement sur le bureau de votre ordinateur.

Réglement de la consultation :

Télécharger le réglement de la consultation

~

Télécharger .

J

Il arrive fréiguemment que le reglement de la consultatiait sine piécedu dossier de
consultation des entreprises (DCE). Dans ce cas, un message vous indiquera que le reglement
RS I O2yadzA uI GA2y yQSald LI a4 RAaALRYAoOf SO
S / 90 2 dzathr& (DAC setmmls procéle dnllcibis, t
I

9y (i NBLINR &5a
@2dza 200GASYyR 0SyasSyotsS RSa R20dzySyida RS

b1>m

Réglement de la consultation :

Le réglement de la consultation (RC) n'est pas accessible dans cette rubrique. Il peut étre mis & disposition dans le dossier de
consultation. Dans le cas contraire, veuillez prendre contact avec 'organisme.

6.4 Télécharger le Dossier de Consultation degreprises (DCE)

Depuisle¥2F yBASNI wnnmns Af yQSad LX dza 20,fvéusl (2 A N.

devez donc choisir de vous identifier ou non.
Notez que si vous choisissez de ne pas vous identifier, vous ne pourrez étre tenu au courant
RQdzyS S@SyGdzSttS Y2RAFTAOFGA2Y Rdz 5/ 9

Dés que vous cliquez surPieces de marché dans le menu de gauchen avertissement

A0 FFAOKSD® +2dza LI2dz@ST OK2A&ANI RS @2dza ARSYy

Connexion / Inscription

A compter du 1er janvier 2010 et conformément a I'arrété du 14 décembre 2009 relatif a la dématérialisation des
procédures de passation des marchés publics, l'identification des opérateurs économigues pour accéder aux documents
de la consultation n'est plus obligatoire.

Toutefois, nous attirons votre attention sur le fait que l'identification vous permet d'étre tenus informés automatiquement
des modifications et des précisions éventuellement apportées au DCE. Dans le cas contraire, il vous appartiendra de

récuperer par vos propres moyens les informations communiquées.

Souhaitez-vous vous identifier ?
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641 {lya aQARSYGATFTASNI

Sivous avez sélectionddon@zy’ SONI Y RS O2yFANXNIGAZY aQF FTA
Cliquez su®Ki vous désirez retirer le DCE de fagon anonyme
[ 22

Annonce de la page httpsy/fwww.achatpublic.com :

9' Etes-vous certain de ne pas vouleir vous authentifier?
4

[ 0K ] ’ Annuler l

Reportezvous ersuite aux sections consacrées au téléchargement de DCE.
642 9y AQARSYUGATALI VY

{A @2dza OK2A&AaaST RS OWEZTdzif A RSYIIS TR/ISNE Y SKESA 25
aQlFl TFAOKSO®
{A ©@2dza LJ2aas

RST dzy O2YLIi S NPF2OBEHWESsLr f Sa
Yonnectezavous maintenanf) ¢

Cliquez sur
W/ 2y y-®asi S :
YEAYGSYLyY Cliquezsur

WLy & G@RXz8 DI
créer un compte

Connexion / Inscription vous authentifier

Connectez-vous

identifiant (Y A

Créez votre compte

Inscription gratuite vous permettant d'étre te nu informe
des modifications sur une consultation et ue déposer

une réponse.
P Inscrivez-vous |

{A @2dza yS LI23adaSRSIT IhderizezvBS G 2FYALYG SRQ GG O\JjRISSNI |3
1C

M P Connectez-vous maintenant

de création de compte. (cf section 3. réer son compte)

Une fois que vous aurez saisi votre identifianwvetre mot de passe, une page récapitulant

@2a AYF2N¥IGAZ2Yya alAairsSa aQl FFAOKS®

I'LINBA | §2ANI NBfdz SG OSNAFAS @2a O22NR2yySas
téléchargement du DCE.
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Confirmation

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :
Vous : Mme MAPA Sophie

pascaline.gojin@achatpublic.com
Cette adresse nous permet de vous tenir informés des évolutions de la
consultation.

MARTIN SA
58 rue des vallées
Votre entreprise | organisme : 50860 - Moyon
Tel: 0101 - Fax: 02020304
France
La confirmation déclenchera le téléchargement du DCE:
Ref AP.C: CSL_2011_DOvB9TISbA
Intitulé : Achat de fleurs
Organisme : Démo APCFC

L

Cliquez, dans le tableau présentant les documents digpes, celui que vous souhaitez
télécharger. Vous pouvez faire un kéléchargement complet ou un «Téléchargement
partiel »

Dossier de consultation des entreprises - DCE :

Liste des documents disponibles :

Documents | Taille | Date du dépot | Téléchargement

dce-v1 zip TKao 29/04M11 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-w2 zip TKao 26/09/11 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-v3.zip 15K0 26/09M11 Téléchargement complet Téléchargement partiel

z

ATTENTION{ QAf &Ql 3AG RQdzyS LINP OSRdzNBssiekB5a i NEAYy (G S=

RQ! LISt t ¢DAGERA RI i dzNB

6.4.3 Téléchargment complet

[ S (St SOKIFINBSYSylG O2YLX SG @2dza LIS Nd6ESeli deR S
consultation des entreprisePCEa 2 dza f I F2N¥S RQdzy FAOKAS
Cliquez suk Téléchargement complet sur la ligne correspondant au document qumus
d2dzKFAGST (dpeivBAp® I NESNE A OA W
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Dossier de consultation des entreprises - DCE :

Liste des documents disponibles :

Documents | Taille | Date du depot | Téléchargement
dce-v1.zip TKo 29/04M11 l Téléchargement complet I Téléchargement partiel
dce-v2 zip TKo 2610911 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-v3.zip 15K0 26/09M11 Téléchargement complet Téléchargement partiel

La taille de chaque dossier téléchargeable est indiquée, ainsi que la date du dép6t du
dossier.
+2dza OK2AaAiraasSli SyadzaidS RQ2dzNAN £ S R2&aAiSN
choix ou directement le bureau de votre ordinateur.

Téléchargement de fichiers u

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

i Mom : dce-vl.zip
Type : Dossier compressé, 44 8 Ko

De : www.achatpublic.com

Cuvrir ] ’ Enregistrer l I Annuler ]

6.4.4 Télechargemenpartiel

Vous pouvez opter pour ne télécharger que les documents qui vous intéressent (par
exemple dans le cas ou vous ne souhaitez télécharger que les documents concernant
certains lots).

[ Q2 LJ(TEl&hargetnent partieb vous permet également de visualiser le contenu des
dossiers du DCE.

[ £ AljdzST &dzNJ W
Dossier de consultation des entreprises -DJ LJ NI A St Q LJ2 dzN
des documents disponibles

Liste des documents disponibles :

Documents | Taille | Date du depot | Téléchargement
dce-v1.zip TKo 29/04M11 Téléchargement complet Téléchargement partiel ]
dce-v2 zip TKo 2610911 Téléchargement complet Téléchargement partiel
dce-v3.zip 15K0 26/09/M11 Téléchargement complet Téléchargement partiel
' YS T2Aa jdS @2Téschatg@hedt pa@i@E | dz$ 4dzNDSW I SO £ Q
R20sz$yué Rdz R2aaASNJ RS 023/adzfulu7\2y RSa Syi
Sélections1 f S& FAOKASNE |jdzA TERdzaged ¥ G SNBaaSya Si
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Espace de Téléchargement partiel

Choisissez les fichiers correspondant & votre choix de téléchargement partiel

Liste des documents disponibles pour : dce-v1.zip

déposé le 21 juin 2011 - 09h25 (heure de Paris)

Répertoire | Taille du dossier | Document | Taille du fichier
Fleurs 39.4 Ko DOC_ACHETEURS_SAS.docx 10.0 Ko
DOC_TEST_DCE_1.docx 9.8 Ko
DOC_TEST_DCE_2.docx 9.8 Ko
DOC_TEST_annexe.dock 9.8 Ko
[ rRC 10.0 Ko 7] poc_TEST RC.docx 10.0 Ko
[ vases 9.3 Ko [T boc_TEST_DCE_2.docx 9.8 Ko

Taille totale de la

sélection T ]

La taille de chaque dossier téléchargeable est indiquée, ainsi que la taille totale de la
sélection.
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7. Communiquer avec la personne publique

Dans La salle des marchés, lorsque vausS& adzNJ 1 FAOKS RQdzyS Oz2y
vous permettent de communiquer avec la personne publigue

V' Le module Questions / Réponses
VIS Y2RdzZ S 90Kl y3Sa | @SSO tQ2NAlFIYyAaYSs | LIS

" Corsutaton ——

® Fiche de la consultation

YSydz W/ deg matiles peinfettant O
SOKIYy3aSNI I SO I LSk
-ya S YSydz RS 3I dzOKS
- 90KFy3aS | @SSO t Q2NAIlIY
- Questions / Réponses

® [Cigrces de marche
® Répondre a la consultation

® FEchange avec l'organisme

® Juestions /| Reponses

7.1Les Questions / Réponses

Pour poserune question a la personne publique en cours de procédure, vous pouvez utiliser
fS Y2RdzZA S WvdzSaidAzya k wSLRyasSaqQo

ATTENTION] QSOKI y3S Sy iNB @20NB5 SYyaGNBLINR&S Si
LI NJ G42dz0 S LISNE2YYS a2 dzK | uesiidns/fréponSe? sutiued (G S NJ f
consultation.

Si vous ne souhaitez pas que ces échanges soient publics, utilisez le SAS des échanges
Sécurisés.

t1r
QKA a

I £ Al dz®UestiandzNRéppnse® Rl ya S YSydz RS PésezOrieSs Lidz
jdzSaiirz2yQ

Questions / Réponses

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de flaurs
Référence de la consultation : PGO-201106

Sivous souhaitez poser une question relative au marché, cliquez sur le bouton ci-dessous.

l |
Historique des questions/réponses

Aucune question

{A @2dz& ay QdAIKS yuIA FASE fF LI IS G2dza RSYlFyRIY
dzy O2YLIiS aQl FFAOKS®
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Ajouter une Question

o oo spedl Cliquez sur

rganisme : &mo APCY - Sl
Intitulé de la consultation : Achat de Jeurs Wi 2 y,y \AB)(EU 1
Référence de la consultation : Y A }/ us y I y

vous authentifier

Vous devez vous identifier pour accéder a ce s ClquEZ sur .
Saisissez votre identifiant et votre mot de pass/ (fournis lors de votre inscription) dans les champs prévus i cet effg YLy a DKz DI

créer un compte

Connectez-vous Créez votre compte
Identifiant /] scription gratuite vous permettant d'ét e tenu informé
motde passe (A odificati ur une consultatior et de déposer

une réponse.

(EEIE-CF-FELCR-TN-I- B Connectez-vous maintenant P Inscrivez-vous

Dés que vous avez saisi votre identifiant et votre mot de passe, vous pouvez saisir votre
j dzS & i A 2y o Valide® |j 028 tzZNB 82030 & Spedsohrie puplidg® Avous avgz la |
LI2a3dA0AT A0S RQIF22dziSNJ dzyS LIASOS 22AyiSo

Ajouter une Question

Crganisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de fleurs
Référence de la consultation : PGO-201106

Merci de veiller 3 ne pas indiquer, dans votre question, toutes informations personnelles susceptibles de vous identifier
(raison sociale, nom, email ...). Si tel était le cas, votre question ne serait pas prise en compte. Attention 12 thil
est limité & 500 caractéres.

Zone de saisie de
la question

Bonjour,
nous avons de trés belles crchidées en cette saiscn, estc-il
possikle de les livrer le matin méme de la réception?
Merci

Question :

Ly & S Nlivhe
piéce jointe

Joindre un document (facultatif)
Piéce jointe : Parcourr_
Ao e

ATTENTIONVeillez a ne pas indiquer dans votre question, toutes informations
personnelles susceptibles de vous identifier (raison sociale, nom, email). Si tel est le
cas, votreguestion ne serait pas prise en compte

[ LISNE2YYS LJzof AljdzS NBe2AlG dzy YSaal3aS St S
déposé une question. Une fois que la personne publique a répondu et publié la réponse,

f QSOKI y3IS Sald OAAAFUS RSy f Of Opdaaydz G a dzNR ¥ St Y
WSLR2YyaSaQo

L'historique des questions / réponses sera accessible par les entrefrigesu long de la

procédure.
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Historique des questionsiréponses

Le: 21 juin 2011 - 11h25 (heure de Paris)
Question : Bonjour, nous avons de trés belles orchidées en cefte saison, est-il possible de les livrer le matin méme de la
réception? Merci

Le 21 juin 2011 - 11053 (heure de Paris)
Reponse : Bonjour, merci pour votre question. Nous pouvons envisager cette possibilité.

¢CHyd 1jdzS tF LISNER2YYS Lzt AljdzS yQF LI & NBLR)
1y

nombreRS | adA2ya Sy GdSydS Rrya €S GFot Sl dz |

Historique des questionsiréponses

Aucune guestion

Questions en attente : 1

7.2 Le SAS des échanges sécurisés
7.2.1 Envoyer un document a la personne publique

Si vous avez une questithQ 2 NR Nposkdla Pepsonne publique, vous pouvez le faire
IANNOS t échafyesistedisd RGS RSNYASNI SY@SNNF dzy R2Od
recommandé électronique a la personne publique.

Vous devez cliquer sug OK I y3S | @SOdant @ nbida Ide/ dadch@dis choisir

f Q2 yPehioSspontan®

Echange avec l'organisme

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de fleurs
Référence de la consultation : PGO-201106

Consulter un document | Deépdt spontanée

Vous avez recu un mail recommandé avec accusé de réception. Pour récupérer le document qui vous a été adressé, saisissez
lidentifiant du document ainsi que le code quivous ont été fournis dans ce mail.

Identifiant - |
Code: (NN

P Valider

Aprés vous étre ideifié avec votre compte confort, vous dispodeZ 2 NA RS -t QAy G S
dessous.
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Dépé6t spontané

Organisme : Démo APCFC
Intitulé de la consultation : Achat de fleurs
Référence de la consultation : PGO-201106

Consulter un document | Dépdt spontané

Choisizzez le ou les fichiers & envoyer, et signez les éventuellement avant envoi

Ajouter les documents 3 envoyer par I'espace d'échanges sécurisé.

Contenu de l'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom fichier Etat Visualiser

i) DOC_ENTREPRISE_DEPOT_SPON...=igns

vérifier la signature

Ajouter

Supprimer

Tout signer

| |
[ |
[ |
[ Signer |
[ |
l |

Importer...

(v |

[ £ Alj dz8jbuterdzMI2 WNJ & Sf SOGA2YyYSNI £ S 2dz £ Sa R2 Odzy

la personne publique.
Vous pouvez ensuite les signés visualiser, les suppran tous €s signer ou importer le
02y (Sydz RQdzy LI NI LIKSdzNJ L8NBtslivaiiigs).l dz LINBI f F 6t S

Aprés avoir envoyd S R2 OdzYSy (12 Salider®iing lprdmvey/ du dépaizidl W
documentestémise et la page est mis& jour.

Consulter un document | | Dépédt spontané

Téléchargement des preuves
Pour télécharger les fichiers, choizissez le répertoire de travail.

Cible du Téléchargement : C:\Users)pgojin'Desktop\ fleurs)

Choisir Répertoire Re-Télécharger

Terminé

€€ RETOUR A LA FICHE CONSULTATION »H VERIFIER

+2dzd L2dz@ST I f2N&R GSf SOKFNBSNI £ LINBdzS Rdz
La personne publique peut choisir de répondre par le méme canal (cf. section suivante
Retirer un document en provenance de la personne publgquede margre traditionnelle.
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7.2.2 Retirer un document en provenance de la personne publique

Lorsque la personne publigue vous envoie un document (demande de précisions, de
certificats fiscaux et sociaux, etospus recevez un mail de notification.
Ce mail contient 3hformations importantes
V[QFRNBaasS AyuSNyYySi o6tASy FOGATO Rdz R20dzyS
VIQARSYGATAIY G Rdz R20dzyYSy =
V' Le mot de passe qui vous permet de débloquer le téléchargement

Ohbjet : [Démo APCFC] Consultation PGO-201106 / Habilitation a retirer un document

Madame, Monsieur,

Dans le cadre de la consultation Achat de fleurs (référence PG0-281186) nous wvous prions de
prendre connaissance d’un document mis 3 votre disposition par Démo APCFC.

- ! g d'échange cécyuricss
https://www.achatpublic.com/ecole-sdm/ent/echange/RedirectionErarToSdm.do?
rarid=32988&PCSLID=CSL 2811 DOvBSTIBbA
[En cas de non-affichage de cette page, weulllez vérifier que le lien ci-dessus n'a pas ete
tronqué. 5i tel est le cas, copiez / collez ou recopiez manuellement 1%adresse dans votre
navigateur.]

Et remplissez les champs d’identification avec les informations suivantes :

Identifiant du document :| 32938

Mot de passe :

5’il s’agit de votre gremiére cornexion, vous devez IMPERATIVEMENT vérifier votre
configuration et instdller les élEments indispensables afin d'accéder & 1’espace de
téléchargement.
Dirigez-vous & 1l'adresie suivante Bt suivez les instructions :
http://www.achatpublic \com/SDME/prdrequis

Besoin d’aide ? N'hésitey
: support@achatpublic.co

pas & contfcter le service clients au © 892 23 21 28 ou par email

Bien cordialement

lj dzS | adzNJ £ S J2 dzNhtlRenseggRel Mnmat defp&sseaiJ O S
RS O2yydided®y o6f Sdz |j dzA
Vous avez recu un mail recommandé avec accusé de Neception. PQur récupérer le document gui vous a été adressé, saisissez

lidentifiant du document ainsi que le code quivous ont\eté fournis ans ce mail.

dentiiant: 2T I
Code: M

P Valider

achctpublic MH  NXzS wR5002 PdrigoTél. : 01 48 07 53 2@Fax : 01 48 07 53 2bMéI. : contact@achatpublic.comwww.achatpublic.cor

/'S R20dzySyid Said O2yFARSYGASEt Si 1 LINBLNASGS RQIt/C/ o Lt



| la salle des march s—I Manuel Entreprises39

Téléchargement du fichier

Pour télécharger les fichiers, choisissez le répertoire de travail.
Temps de téléchargement estimé a 128 Kbits/s © <=1 minute.

Fichier a télécharger: doc-1.zip

Chemin de destination : choisissez le répertoire ol seront ssuvegardés vos documents

Choisir Répertoire | Télécharger |

Gestion des réponses

Aucune réponse effectude

e e
Deposer une reponse

[ £ AljdzST & dZDHoisir Répartaireri 2 a4 SYSOG A2y Yy S f S NBLISNI:
R20dzySy (i LldzX&éch@rgeR tpdzST & dzNJ W

Paur répondre vous devez suivre la méme cinématique que celle décrite dans le paragraphe
LINB O SRYS@Aie 3INJ dzy R20dzySyid t fF LISNBR2YYS Lz f A

[ 2NRElj dzS @2dza | ST SFFSOGdzS déchiideillis yrauBes @2 dza
dedépo) 2 dzZLIR & SRB dzy S | dzii NB NBLIZIYHSNISHey Dt NF L2 Wai S ¢

Gestion des réponses

Réponses déja effectuées : Document déposé et
[ doc-33605 ziple 24 juin 2011 la date de la réponse

Télecharger les preuves de dépdt

T ——
Deposer une reponse
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8. Répondre a une proceédure dématérialisée

Le module permettant de répondre a une consultation apparait dans le menu de gauche
W/ 2yadzZ GFraA2y Qs At Sad y2YYS WwSLRYRNB t

Fiche de |a consultation

LesousYy Sy dz WwS L3Ry RNB apparait:
RFya £S YSydz RS 3 dzOKS
étes sur des pages dédiées a une consultation.

® Pigces de marche

® Répondre 3 la consultation

® Fchange avec 'organisme

Questions / Réponses

8.1{ QARSY A FTASNI LI2dzNJ NBL]2 Y RNB

58& 1jdzS ©@2dza Of Aljd ddzNJ WWwSLI2YRNB t I O2y:
ARSYGAFTFASNI L fQFARS RS @20NB O02YLIIS O2y 2N

Connexion / Inscription

Connectez-vous

identifiant |

Créez votre compte

Inscription gratuite vous permettant d'étre tenu informé

des modifications sur une consultation et de déposer

Motdepasse

une réponse.
Mot die pasze oublid
Cliquez sur -
Wi 2y ylolsi § Cliquez sur
YFEAYGSyly WLyé@rﬂmﬂsu
vous authentifier créer un compte

{A @2dza yS LI2&adaSRSIT IhderikervBUS G 2FYALYG SRQ GG O\JjRISSNT |3
de création de compte. (cf section 3.1 Créer son compte)

Une fois que vous aurez saisi votre identifiant et mot de passe, une page récapitulant vos
AYF2NXYIGA2YE &l AaAiSa aQl FFAOKS®
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Aprés avoirreluet véFiA S @2a 022 NR2 Y Yy S hnfirdéiCh [jLd2SdzNJ Al dEND S RSS
f QAVGSNFI OS RS RSLHBXG RS NBLR2yaSe® o/ F aSOuArzy

Confirmation

Voici le récapitulatif des informations que vous avez saisies :
Vous : Mme MAPA Sophie

pascaline.gojin@achatpublic.com
Cefte adresse nous permet de vous tenir informés des éwolutions de la
consultation.

MARTIM SA
58 rue des vallées

Votre entreprise [ organisme : 50860 - Moyon
Tel: 0101 - Fax: 02020304
France

La confirmation déclenchera la procédure de Réponse :

Ref AP.C: CsL_2011_DOvaaTI8bA
Intitulé : Achat de fleurs
Organisme : Démo APCFC

[ ——

8.2 Cas patrticulier : date limite difféente en fonction des lots

Le pouvoir adjudicateur peutjans certains cas, proposer des dates limites différentes en
fonction des lots.
5 ya OS OFla S4 RlIya -
directement a la section suivante.

Choix des Lots

0

Sa D2 dra aBiinbatleyd RaBddf QS ON

N°delot | Intitulé | Date limite de dépotdes plis | Critére de sélection des offres
1 Fleurs coupées 23 septembre 2011 - 12h30 23 septembre 2011 - 12h30
[W: 2 Vases fransparents 10 septembre 2011 - 12h30 10 septembre 2011 - 12h30

Sélectionnez le ou les lots pour lesquels vous allez réali

A —

Sélectionnez les lots pour lesquels voliszréaliser une réponse, puist A |j d2&lider@ dzNJ W

ATTENTION] QAY G SNF I OS RS RSLBX G RS NBLRyaS asS OKl
possible de modifier le choix des lots par la suite
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8.3 Création du pli de réponse

1
I
f

yS F2 G2 iNBISRBYOSIS5SOUDKARBSD [ N8y AO0LtyS
QS ONI

. w Application Java
+¥" Ve A < - . N
® LYS AOSYS WWIFgFQ LiSdzu | L

/

= étes identifié.

Java [QFLILX AOFGA2Y Sad Sy NI
RS (NI @I At & tihduiéBghargemente ¢

Une fenétre peut apparaitre pour vous demander si vous acedp@ A y a U |
Cochezalorsla case € 2 dz2 2 dzZNBR T | & ediquél Buk Exédutgnd S X

ATTENTION] QA ik 2y RS € QI LILX AOIF GA2Yy W! +! Said 20f 2
consultation.

831 [ QAYUSNFIF OS RS NBLRYAS

Cidessous QAY G SNFIF OS RS RSLB G RS NBLJRYyaAaSoeer/ QSai
puis déposer votre pli.
Répondre a une consultation

Organisme : D
Intitulé de la consultation : ‘
Reéférence de la consultation : PGO

Détalls du ph : Aucune enveloppe lisible sélectionnée
Nom enveloppe Etat
Création du pl
Sélectionnez un répertoire de sauvegarde pour votre nouveau pli. Il va regrouper vos différentes enveloppes
candidatures et/ou offre(s). Ensuite, donnez un nom a votre travail.
Remarques : Une fois qu ur,
n'essayezr pas d'en modi 2 s non plus le nom
o attar e meevemee | Etapes du processus de réponse

Répertoire de sauvegarde : Parcourir

Le 21/6/2011 13:23 Theure de Paris) il vous restait 92 jours 23 heures 7 minutes.

Création du phi | [ constitution des enveloppes |4 oépst du pi |4 verification du dépst |
Précédent suite || Quitter || Aide |

Taille estimée du pli: 0 Octets ] Temps estimé d'émission(a 128 Kbits/s):

Les étapes du processus sorit @zA GNBE Rl ya f Q2 NRNFSuitsyd O
b2GST ljdS GFryd 1jdz§ @2dza yQl ¢81 LI a §
f OF ARS Ruzédestddiz2y W

-
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Enfin, vous pouvez quitter a tout moment pour reprendre votre réponse plus ¢ard
Of Aljdzl yG &dzNJ €S o62dzizy WvdaA diGSNDP t-duzi) NB LINJ
la section “Mes Réponses, reprendre une réponse en colrs

832 { St SOUA2Y RQdzy NBLISNI2ANB RS &l dz@dS3IF NRS

La salle des marché&sus permet de sauvegarder en tempsrgetre travail de constitution

RQdzy LJX A RS NBLR2YaS | TAY RSMekRépaiieiBemeyidReNS LJI
une réponse en cours).

Toutes les preuves sont également enregistrées automatiquemsignvotre poste de travalil.

Pour pouvoir effectuer ces opérations de sauvegarde, vous devez désigner un emplacement
RS &4l dz@S3FNRS® Lt &aQF3IAG RQdzy NBLISNI 2ANB | dzA

ATTENTIONune fois le répertoire sélectionné vous devez pas le déplacer ni le
supprimer.

CiRSada2dz @2GNB  AydSNFI OBarcoRi®) NI LNy 263 S/OfA IR d

répertoire de sauvegarde.
Répondre a une consultation
Organisme :

Intitulé de la consultation :
Référence de la consultation :

Détalls du pk < Aucune enveloppe lisible sélectionnée
Nom enveloppe Etat

un répe de garde pour votre nouveau pli. Il va regrouper vos différantes enveloppes :

candidatures et/ou offre(s). Ensuite, donnez un nom & votre travail.
Remarques : Une fois que vous aurez choisi votre répertoire de sauvegarde sur votre ordinateur,
n'essayez pas d'en modifier manueliement le contenu. Ne le déplacez pas, et n'en changez pas non plus le nom.

En effet, vous risqueriez de ne plus pouvoir y réaccéder & partir du menu “Mes cgrEmm
Régeitolre de sauvagarde’s m

Nom & donner & votre travail : (champ obligatoire)

Le 21/6/2011 12:23 (heure de Paris) il vous restait 93 jours 23 heures 7 minutes.

Création du pli | [ constitution des eaveloppes | oépet du pi | vérification du dipst
Précédent suite | Quitter || Aide |
Taille estimée du pliz 0 Octets | Temps estimé d'émission( 128 Kbits/s):
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| £ Sélection du répertoire de sauvegarde de votre pli [éj

Aid
Veuillez sélectionner le répertoire de sauvegarde de votre pli.
Le choix de ce répertaire est définitif : vous ne devrez ni le renommer ni le déplacer.

Redﬁerd‘uerdans:: | TEST ': T EE

l Réponse consultation Fleurs|
J TEST-AD Restreint-10lots
, TEST-5DM

Nom de fichier : :Wsers'\poojin\Desktop TEST\REponse consultation Fleurs

Fichiers du type : | Tous les fichiers =

8.3.3 Nommer votre travail

Nommer votre travail permet de le retrouver plus facilement dans le cagaus souhaitez
reprendre une réponse en cours.
wSYLIX AaaSNomtaSon@ialvafredrae®d S G  OfShitiddS T & dzNJ W

Auvcune envelsppe lisible sélectionnde

Nom enveloppe Etat
, offre-loti Mon chiffrée
| offre-lotz Non chiffrée

Sélectionnez un réperteire de ssuvegarde pour votre nouveau pli. Il va regrouper vos différentes enveloppeas @
candidatures etfou offre(s). Ensuite, donnez un nem & votre travail.

Remarques : Une fois que vous aurez cheisi wotre répertoire de sauvegarde sur votre ordinateur,

n'essayez pas d'en modifier manuellement le contenu. Ne le déplacez pas, et n'en changez pas non plus le nom.

En effet, vous risqueriez de ne plus pouwvsir y réaccéder & partir du menu "Mes consultations".

Répertoire de sauvegarde :  igojin\Desktop\TEST\Reéponse consultation Fleurs Parcourir

Nom a donner 3 votre travail : (champ cbligataoire) [ Consultation Fleurs et Vases ]

Le 21/6/2011 13:47 (heure de Paris) il vous restait 33 jours 22 heures 43 minutes.

I Creation du pli I_.| Constitution des enveloppes |_’| Depdt du pli ’_’| Verification du depat
}
Pracadent | Suite I Quitter ] [ Aida ]

| Taille estimee du pli: 0 Octets | Temps estime d'émission(a 128 Kbits/s): < 1 minute
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8.4 Sélection des lots

{A £S YINOKS Said Ftft20AZ dzy o2deicuyes ldtg St SO
auxquelssous souhaitez répondre.

3

rSélection des lats

[Jretn=z - Lot 2

[JLetn=z - Lot 3

l Suite l

Dans la fenétre, lwisissez les lots auxquels vous souhaitez répohdder & Of Suijedz81 & dzN

Confirmation

9 | Attention, vous &tes sur le point de modifier définitivernent |a composition de votre pli.
- o . a o 0
\() Aprés ce choix, vous ne pourrez pas répondre 3 d'autres lots que ceux que vous venez de cocher,

Souhaitez-vous continuer cette opération?

UnenouvellesF Sy s G NB | LILJF QdOn G = Of Alj dzST & dzNJ v
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8.5 Constitution des enveloppes
851 [ QA Yy G SNFI Gdh de? nvelbppgsi G A (0 dz

En fonction des lots auxquels vous avez choisi de répondre et du type de procédure, des
enveloppes sont apparues dans la colonne de gauche.

Deétails du p : Fleurs et vases

Visualiser

Hom fichier
k=] DOC_REPONSE_... non signé

MHom enveloppe Etat

offre-lotl Han chiffrée

I Viérifier la signature
|, offre-latz Man chiffrés

Ajouter

Supprimer

Signaer

Tout signar

\\ /}K /\ [ Importer... /)

Cliquer sur |4 bouton “Ajouter” ci-dessus pour Ajouter un doc)\ment.

Si tous les do\umaents sont préts. signés... Vous pouvez passdr au chiffrement du pli. Choisissez “Suite”. ACtiOI’]S sur
les fichiers
Contenu de
Liste des f QSy @S
enveloppes surlignée

Le 21/6/2011 14:04 (heure de Parig) il vous restait 93 jours 22 heures 26 minutes,

Création du pli [~ Constitution des enveloppes || pipat du pi [ virification du dapit
| Précédent | | Suite || Quitter | | Aide |

Taille estimée du pli: 5,55 Ko | Temps estimé d'émission(d 128 Kbits/s): 1 minute

Actions sur les fichiers

V VisualiserY LISNXY SO RQIFTFAOKSNI f SGné Qang (aSobldze Rdz Rz
«02y(iSydz RS» t QSy @St 2 LILIS

V' Veérifier la signature permet de vérifier la signature du document sélentié,

V AjouterY LISNX¥SG RS LI NO2dzNAN) @20NB LlrauxiS RS
documents a votre réponse,

V' Supprimer: permet ¢e supprimer un document de votre réponse (ne supprime pas le

fichier sur votre poste de travail),

Signer: permet, si vous possédez un certificat de signature, de signer un document

Toutsignery LISNXY SO RS aA3IySNI f QSyaSyodnkloprsad R2 Oc

ImporterY LISNXSG RQI22dziSNJ dzy R20dzySyid aAr3ays

électronique.

< <<
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8.5.2 Ajouter un document

ATTENTIONDéposez des fichiers situés sur votre poste en local

[ 2NBIjdzS @2dza Of Alj dzS1T & dzNJ WriferqdeliveusBlez Af Sad oA
déposer des fichiers présents sur votre poste en local plutdt que sur un serveur. Les

temps de réponse des serveurs provoquent fréquemment des lenteurs qui rendent le

dépdt de votre offre plus long.

Cliquez sur une enveloppe polir | & St SOGA 2y Yy SNJ LldzA & Of AljdzST 4 d:
dans la colonne de droite.

Détails du pli : Fleurs et vases Contenu de 'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat Visualiser
., offre-lot1 MNon chiffrée Vérifier la signature
|| offre-lot2 Mon chiffrée
\ [ [ Ajouter | ]
Supprimer
Signer
Tout signer
[ Importer... ]

{ St SOGA2yYyST tSa R20dz08wi@@® t I 22dziSNJ SG Ot A
(£ Quvrir ﬁ

Aide

Vous pouvez sélectionner, un ou plusieurs fichiers

Rechercher dans : | | . Ma Réponse - ? _“E|

i) DOC_ENTREPRISE_DEPOT_SPOMTAME_M2 ] DOC_REPONSE_ENTREPRISE_2 |
i¥1] DOC_ENTREPRISE_QUESTIONS

) DOC_REPONSE_ENTREPRISE_1

1 [ 11

Mom de fichier : DOC_REPOMSE_ENTREPRISE_1.docx Ourir

| r
Fichiers du type :  Tous les fichiers |

ATTENTIONLes fichiers mis en ligne doivent &tre nommés sans caractéres spéciaux
Les fichiersa St SOUlA2yySa LI NIA&aSyd RlIya tF 0O2t2yy

! Les caractéres spéciaux (par exemple W « SO0 LISdz@SYy i LINR G2 1j dzSNJ dzy S SN
lecture des fichiers. Utilisamiquementpour le nommage de vos fichierslearactéres alphanumériques sans
accent ainsi que les tiretsqu ).
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Détails du pli : Fleurs et vases Contenu de l'enveloppe Actions sur les fichiers
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat Visualiser
) offre-lotl Mon chiffrée @j DOC_ENTREPRI... signe J

P verifier la signature
) offre-lot2 Mon chiffrée @j L LERE 2 oo el Sa=

i) DOC_REPONSE_... non signé

Ajouter

Supprimer

Tout signer

l
l
[ Signer
l
[

Importer...

8.6 Signature des documents

Une fois que vous avez ajouté tous vos documents dans les enveloppes, vous devez les
signer.

/ £ Alj dzSidne€s deNB dgNJ a2 A Iy SNJ £ S& RPO@BSy Ga I9gnd NLIE IS g7
R20dzySyia RQdzyS Sy d&uisyhe® Sy Of Aljdzr yi &adzNJ W
Détas du pii : Fieurs et vases
Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat [m

W] DOC_ENTREPRIL... =ione

) offre-lotl Non chiffrés e _
e i¥] DOC_REPONSE_.... non signé Vérifier la signature
) offre-lat2 Non chiffrée
#¥1] DOC_REPONSE_... non signé -
Ajouter
Supprimer

Tout signer

Importer...

l )
l l
[ Signer ]
[ |
[ )

Constitution des enveloppes

Cliguer sur le bouton "Ajouter" ci-dessus pour ajouter un document.
Si tous les documents sont préts, signés... Vous pouvez passer au chiffrement du pli. Choisissez "Suite".

Le 21/6/2011 14:04 (heure de Paris) il vous restait 93 jours 22 heures 26 minutes.

Creation du pli '_’I Constitution des enveloppes H Depdt du pli ’_’| Verification du depdt

[ Préacédent ” Suite ][ Quitter ][ Aide ]

‘ Taille estimee du pli: 35,57 Ko Temps estimé d'émission(a 128 Kbitsfs): < 1 minute

5Fya fI{ JSYQUMNBY WRQdzy @SHaBigsdzvalré dertifita et diduekzy I G dzN
a dAalidgiQ 8i besoin, entrez le code PIN de votre clé de sigaat

=
| £ Sélection d'un certificat de signature ﬁ
Titulaire I Autorité I Date d'expiration
(Chiffrement de la copie de sauv... APCFC AC de chiffrement 16/11/2012
L h'ﬁ:mﬁm‘;ﬂ QLE L h'ﬁgmﬁnt amam Jh ic.com 2041142010
[-Signature-ECOLE CA 1 Achatpublic. com 22{11/2013 ]
[ valider ] Quitter
T ————

Deétails du pli @

Nom envelo)

. offre-lotl
. offre-lot2
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t 2 dzNJ OKlF lj dz§ R2 os:gﬁs:y (L2 d2NIAH] LA St A l[addBNNI WI2 G NB & A
d dAMhuQ LJ2 dzNJ LI 8aSNJ | dz R20dzyYSy i adzA gl yia o
Confirmaticn ﬂ

jl Veoulez vous signer le decument suivant (DOC_REPOMNSE_EMTREPRISE_2.docx) 7

| signer |’ Annuler ”Toutannulerl

[ YSYydA2y WaiaysSQ | LI NFAG Sy @Sladighaturel ya f
de vos documets est valide?

Contenu de l'enveloppe

Nom fichier Etat
4] DOC_ENTREPRI... =igns
i4] DOC_REPONSE_... signé
i¥] DOC_REPONSE_... non signé

yS FT2Aa |jdzS @2dza | 9ST aAADut@di2dza t S& R2Odzy
Detal d p - Fers et vases

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat Visualiser
. offre-loti Non chiffrée @ ZEE BT =2 1= - -
@ ooC REFPONSE and Vérifier la signature
, offra-lat2 Non chiffrée - = e=E
I¥1] DOC_REPONSE ... signs -
[ Ajouter ]
’ Supprimer ]
’ Signer ]
[ Tout signer ]
’ Importer... ]

Constitution des enveloppes

Cliquer sur le bouton "Ajouter” ci-dessus pour ajouter un document.
Si tous les documents sont préts, signés... Vous pouvez passer au chiffrement du pli. Choisissez "Suite".

Le 21/6/2011 14:04 (heure de Paris) il vous restait 92 jours 22 heures 26 minutes.

Création du pli Constitution des enveloppes H Dépdt du pli l—’| Verification du dépét

[ Précédent [ Suite ] Quitter ][ Aide ]

Taille estimée du pli: 33,57 Ko Temps astimé d'émission(a 128 Kbits/s): = 1 minute

ATTENTIONE I aA 3yl GdzZNB Rdz T AL yQSaid LI & NBOSol ot S
Le Tribunal Administratif de Toulouse, en date du 9 mars 2011, a confirmé le
O NI O 8§ N’ A fidNdgmadéfialisBeNdbnR@uly Bp até signé. Les fichiers

q

O2yaitAaiddziaFTa Rdz TALI R2AQGSyid fQsiNB S3IIfSYSyilo

S N

(A 0S8 yQSaid Lka tS Oraz @SdAattST Of AljdS
AGS. R

; Rdz W+ SNAT
savoir plus, reporte®d 2 dza | dzEVéri&tvh dedighatur® YSIi S+ t A R - aA3aylrd

<
~n
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8.7 Chiffrement du pli

Cette opération de cryptographie permet de protéger la confidentialité de votre réponse.
/[ £ AljdzST adzNJ W[ pofr@&idiret ISprodessusE FNBYSy (i Q

Détails du pli ; Fleurs et vases

Contenu de I'enveloppe

Nom enveloppe Etat

Mom fichier Etat
| offra-lotl P———— i8] DOC_REPONSE_ENTREP... =igne
. offre-lot2 Non chiffrée

Cliquer sur le beuten "Lancer le chiffrement” ci-dessous pour lancer le chiffrement de votre pli.
_Jé Aucune modification ne dewra &tre apportée au contenu des enveloppes & l'issue du chiffrement.
p——

’ Lancer le chiffrement ]

Wous n'avez pas encore proceédé au chiffrement, 3 |a fermeture de toutes vos enveloppes.
Une fois que vous aurez terminé, vous pourrez déposer votre pli.

Le 21/6/2011 14:43 (heure de Paris) il vous restait 33 jours 21 heures 47 minutes.

| Création du pli ’—’| Constitution des enveloppes ’—’I Dépdt du pli I—’l Vérification du dépdt

’ Précédent

[ Quitter H Aide ]

Taille estimée du pli: 39,57 Ko

< 1 minute

Si certains de vos documents sont non signés ou mal sigméécrand Q I T Four GuGis
votre confirmation quant a la signature du document

CliggzS T NargpRIIANI NB FSy A NI SuykpourdnfindeNiSchitienentt dzNJ W
Confirmation &|

\‘/ Le pli contient des docurnents non signés ou rmal signés, voulez-vous lancer le chiffrernent ?

lyS F2ArAa £S OKATFNBYSyl @@NNAYSZI Of AljdsSi

Chiffrement des enveloppes

S
Chiffrement Enveloppe offre-lotl
Crgation de |z copie de sauvegarde de I'enveloppe..
Chiffrement Enveloppe offre-lot2

Crgation de |z copie de sauvegarde de I'enveloppe..
Chiffrement terminé.

a dzN

4 1 | ¥

Annuler

ATTENTIONveuillez vérifier que votre afA NHza Said t 22 dz2N |

S
ASNRBYG FAyaix ONBLIGISA Si NRaldzsSyd RQs (N

Z T

B o
Q O

"o
o

a
B
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8.8Dépot du pli

Le dépodt du pli est la derniére opération de votre processus de réponse. Cette action
O2NNBalLRyR t fQSy@2A RS @20NB NBLRyaSo

A Cette opération est définitiveune fois le pli envoyé il ne vous sera plus possible de
revenir en arriere.

Cliquez sur le boét yDépbser le pl2
Détais du pi : Fleurs et vases

Nom fichier Etat

Nom enveloppe Etat
| offra-lott hitfrde W] DOC_ENTREPRISE_DEP... =ians
| offre-lotz Chiffrée | DOC_REPONSE_ENTREP... = = -

4] DOC_REPONSE_ENTREP... = = =

Chiffrement déja effectue.
Si vous avez des modifications & faire concernant votre pli, retournez aux étapes précédentes.

Vous devrez alers recommencer la procédure de chiffrement.

D&s que vous aurez choisi "Déposer le pli', I'application va constituer |2 pli final & partir de vos enveloppes

et l'envoyer 3 Achatpublic.com.

Le 21/6/2011 14:43 (heure de Paris) il vous restait 33 jours 21 heures 47 minutes.

| Création du pli ’—’| Constitution des enveloppes H Dépdt du pli I—’| Vérification du dépdt

[ Précedent | [ sute | [ Quitter | | e |

‘ Taille estimée du pli: 33,57 Ko Temps estimé d'émission{a 128 Kbits/s): = 1 minute

Notez que la taille du pli et le temps estimé sont affichés en bas de votre écran.

t GASYydST 2daljdzQt I FAY Rdz RSL® G 04
longue, vous pouvez travailler sur autre chose pendarecgs). R R
Lorsque le dépdt dpli apparait comme terminéliquez su®kQ Rl ya I FTSYysUuNBd
Votre pli est maintenant stocke sur la plateforme de dématérialisation

%] Dépét du pli X ]

Depodt du pli

»

Envoi de I'empreinte du pli
Envai du troussezu de clés
Le pli est compressé et envoyé sur le serveur...
Zippage du pli en cours ...

m

IACCces au serveur ...

Envoi du pli zippé en cours ...

Envei du pli terming

Téléchargement de |la preuve de dépdt

Annuler

1
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Une preuve de dépot de plis a été générée dans votre répertoire de sauvegarde et un mail
de confirmation vous a été envoye.

[Démo APCFC] Consultation PGO-201106 / Confirmation de dépdt de pli

Ohbjet :

Madame, Monsieur,
Nous wous confirmons que le dépdt de votre pli sur la consultation PGO-2081186 initiée par

Démo APCFC a bien été effectué.

Date du dépdt : 21 juin 2811 - 14h56 (heure de Paris)

Besoin d'aide ? N'hésitez pas & contacter le service clients achatpublic.com au 8 892 23 21
28 ou par email : support@achatpublic.com

Bien cordialement,

Démo APCFC

{A LJ32dzNJ dzyS NI} A&d2y 2dz dzyS |
2G Af aQSad FNNsGSzT 2dz £S5

1\ Dépétinterrompu.
LY

Le dépét en cours a été interrormpu, Pour continuer le dépét en cours, cliquez sur le bauton "Continuer",

Le 24/6/2010 18:41 (heure de Paris) il vous restait 2 jours 20 heures 19 minutes,

Création du Sélaction des Constitution des Dépét du Yérification du
pli enveloppes enveloppes pli dépit

Précédent [ suite | [ guitter | [ aide |

Temps estimé d"émission (3 128 Kbits/s): < 1 minute

| Taille estimée du pli: 19,37 Ko

cchcfpublic MH  NXzS wR5002 PdrigoTél. : 01 48 07 53 2@Fax : 01 48 07 53 2bMéI. : contact@achatpublic.comwww.achatpublic.cor

/'S R20dzySyid Said O2yFARSYGASEt Si 1 LINBLNASGS RQIt/C/ o Lt



| la salle des mc:rchés—I Manuel Entreprisesb3

8.9 Afficher les détails du dép6t de pli

~

[ I RIFGS RS cN&IEsSrindisis@ yotraifedétré. T A

.y - - N Détails Pli
Votre pli 2 bien &té recu dans le délai® le : 21062011 a 14:56 (heure de Paris) -]

* Cette mention vous est donnée 2 titre indicatif,
Seule la personne responsable des marchés a la capacité de déclarer votre pli arrivé dans les délais.
De plus, il ne pourra &tre répute recu que s'il ne contient aucun virus,

Le 21/6/2011 15:04 (heure de Paris) il vous restait 93 jours 21 heures 26 minutes.

| Création du pli '—’| Constitution des enveloppes '—’I Dépdt du pli H Verification du dépdt

Précédent | | suite || Quitter |[ Aide |

Taille estimée du pli: 33,57 Ko |Tempsestiméd'émissinni_'é 128 Kbits/s): = 1 minute

Pour afficher les détails du pli (références techniquespport de dép6t) cliquez sur
Pétails plQ @

[ S4 RSGFAfa Rdz RSLBG RS LA aQlF FFAOKSYyG®

rPli recu

La référence de la consultation correspondante est :

CSL_2011_DOwSSTIgbA COde CSL
L'identifiant du pli que vous avez déposé est :

BLL 2011 huMDXFiXT- b Code PLI
Votre plia été recu le :

21/06/2011 & 14:36 (heure de Paris)

Date limite de remise des plis: Date et, h?ure
23/09/2011 & 12:30 (heure de Paris) du dépot

Votre pli est arrivé dans les delais *

* Cette mention vous est donnée & titre indicatif.
Seule |z perscnne responsable des marchés a la capacité de déclarer votre pli arrivé dans les deélais.
De plus, il ne pourra &tre réputé recu gue s'il ne contient aucun virus.

| Sauvegarder |[ Retour ]

dzSauvegamdiz®ioud conserver une goe de cet écra.

I £ Al
[ £ Alj dZSuitecRE- dyNg ¥ QS ONI y | @S Qoutf verKief i fréiffeldOdpoR S NI LJ;
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8.10 Vérification du dép6t

t 2dzNJ 20 GSYANI f Sa&

Cliquer sur le bouton pour vérifier la preuve de dépdt.

Le 21/6/2011 15:11 (heure de Paris) il vous restait 33 jours 21 heures 18 minutes.

Manuel Entreprisesb4

LINB dzogrfier®® RSLIB G RS LI A X Of

| Création du pli

l—’| Constitution des enveloppes

Précédent

}—>| Dépét du pli }—bl Veérification du d2pGE |

Suite [ Aide ]

| Taille estimée du pli: 35,57 Ko

: < 1 minute

La procédure dématérialisée est maintenant terminée.

Toutes led INB dzd S a

0 LINB dz@ S a

RS RSLXGO RQSYLINBAYyGS:

et de réception) ont été enregistrées dans votre répertoire de sauvegarde.

Conserve#es précieusement.
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9. Le répertoire de sauvegarde

Au fur et a mesure de votre avancement dde processus de dépot, toutes les preuves et
toutes les informations utiles ont été enregistrées dans votre répertoire de sauvegarde.

[ QSyaSyoftS RS 0OSa

O2yRAGAZ2Yy A |jdzQdzyS Sy @St 2LIJJIS LI LIAS

& Reéponse Consultation |Z| |§| &l

Gestion des fichiers ' ’,J COPIE_SALMWEGARDE (" Document XML
| =| Zkno
j Crésr un nouveayu dossisr
&N Publier ce dossier sur e eb 0' descripteur. xml . UFF':E'hJU cle
Dacument ML - Fichier CLE
] lKo 3K
Autres emplacements i offre-lotl, copysave. cle i offre-latl.cry
) Fichier CLE Fichier CRY
|y Dwossiers pour 5dM EEELN 243l 45 kg
Mes dacuments
3 Poste do traval ) offre-lok3. cle ) offre-lob3. copysave. de
C‘i oste fe traval aaal | Fichier CLE azal | Fichier CLE
- das das
‘Q Farvoris réseau == | 3ko ===1| 1Ko
i offre-lot3. cry pli.xml
L asal | Fichier CRY <" Docunment XML
Détails EEE] | Bl = 2y
g:sl::i:n'e?sd?e ﬁ?ﬁ::;ltatmn ) preuve. pde ___% preuve.pdp
Fichier PDE aaal | Fichier PDP
Date de modification: mardi 15 juin 222 skn EEEL
2010, 16:47
1Z ohjetis) 67,7 Ko :ﬂ Poste de kravail

Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7 ﬂ'

ePrécédente - \_) l.ﬁ pRechercher [{ Diossiers v

Adresse [ Ci\Documents and SettingsisberthelBureau\Dossiers pour SdMiRépanse Consultation b | (8] 4

el
¥

consultation, xml

Ce répertoire contient les types de documents suivants

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Le répertoireCOPIE_SAUVEGAR@E contient une copie compléete de votre réponse
G§SttS jdzS @2dza t QlF ST Syg@g2esSS 6& O2YLINRA
+2dza L2 dz8S1 f Qdzi Adpik deSshvehadddzBlirameitte @S pdlivaiey S O
adjudicateur,

Les fichiersxml sont des descripteurs de votre réponse et de la consultaéidaquelle

vous avec répondu,

Les fichierscry sont des copies chiffrées de vos enveloppes et doiverg ébnservés a

titre de preuve,

Les fichierscle sont des clés cryptographiques.

Conserver ces éléments précieusemené sont vos preuves électroniques.

Pour savoir comment relire et vérifier ces presyreportezd 2 dza

preuve)
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10. Les outils de la dématérialisation

I LINB a | @2 A QutilsQdansljledr§enudedzhdut We pageous accédeza une liste
déroulante vous proposant différents outils.

Vous disposez alors des différents outils proasé

V'  Documentation: téléchargement du manuel utilisateur ou du manuel pour le parapheur

V' Support: Acces aux coordonnées du service support (téléphone et mail),

V' Ouitils logiciels acces a une liste dibgiciels gratuits utiles pour signer, crypter ou
visualiser des documents

V' Conselil juridique accés au service de questions juridiques par rSaifvice payant

V' Vérification de plis GSNAFASNI €I RIGS SiG f QKSdzZNBE Rdz RS
technique(référence CSL / Référenkél),

V' Gestion de parapheurs permet de gérer un parapheur électronique (le parapheur
électroniquefa & f Q20280 RQdzy YIydzStf t LI NIGOXZ

V' Vérification de signatures LISNY SG RS OSNATFTASNI fI @b ARAGS
document électronique,

V' Vérification de preuves LISNXY S RS G@GSNATFTASNI ft QSyaSyot S
plateforme de dématérialisation (preuve de dépot de PpliNS dzdS RQSy @2 A
recommandé),

V' Vérification de prérequis techniques vérifie que votre poste est correctement
configuré.

F

Ces outils sont gratuits et accessibles a tout moment, que vous ayez ou non créé votre
compte.

ATTENTIONa A & t LJ NI f Q2 dzi xefjuisReS oIS RéRfikaddn i A 2y RS a |
ne vous seront utildg dzQ I avdbitkeffectué un dépot.
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